Passos necessdrios para liberagao de acesso de @ DDESTRA

GESTAD DE TERCEIROS

profissionais estrangeiros sem CPF

O Todos os documentos sdo enviados eletronicamente a Destra através do portal
https://servicelayer.destra.net.br/destra/ e paraisso o fornecedor deve possuir suas
credenciais de acesso (login e senha).

(atencdo para capacidade mdxima de 20 MB por upload)

Primeiro Passo

O fornecedor devera acessar o Portal da Destra e no menu disponivel do lado esquerdo
da tela, clicar na opgdo “Controle de Acesso” (termo de liberagdo) e em seguida,
selecionar a op¢ao “Novo Controle de Acesso”:

[# Controle de Acesso (termo de
liberacéo) >

Novo Controle de Acesso

Preencha os campos abaixo e em seguida ao final da pagina clique em “Gravar e Incluir
Funcionarios”.

@ conboradorss

Tipa de Contratagio * # Sou contratado diretamente pelo cliente ©) Sou subcontratado (Quarterizado)

cNpyt Empresa contratada pelo clients *
PLATAFORMA DESTRA SERVICOS EM GESTAO DE CONTRATOS EIREL

Grupo e Cliente
SUZANO S.A. -

Unidags *
+ Unidade

N PedidolContrato emitid pars ests senvigo
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Passos necessdrios para liberagao de acesso de
profissionais estrangeiros sem CPF

e o Passo

@ DODESTRA

GESTAD DE TERCEIROS

Selecione a opgéo “Estrangeiro” preencha as informagdes necessarias e caso houver a

necessidade de executar atividades especificas, selecione no campo “Atividades

Especificas”, logo em seguida clique em “Adicionar”:

Preencha os dados do colaborador para inseri-lo no controle de acesso:

Pais de Origem Passaporte Nome
Atividades Especificas & ©

CLIQUE PARAABRIR LISTA DE OPGOES ~

10w registros por pagina

Andlise Nome “  Nascimento ¢+ CPF/Passaporte & UF £ Cidade:

TESTE DESTRA 01/01/1950 123TESTE

Terceiro Passo

Para inserir a documentagdo do profissional clique no icone “

de documentos.
Utilize o campo de busca para facilitar na pesquisa.

Fungo

ESTRANGEIRO

Nascimento

Alividades

® + Agdes

Nenhuma
atividade
especifica

"’ para abrir a relagao

Ao localizar os documentos listados na préxima pagina clique na op¢ao “

o processo de upload.

2, parainiciar

Para consultar o resultado da analise dos documentos consulte nossos matérias de apoio

disponivel na aba “Suporte ao Usudrio” item 8. Resultado das analises, Tratativas e

Consultas.
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Documentos necessarios para liberagdo de acesso de @ DESTRA

profissionais estrangeiros sem CPF

A DE TERCGEIROS

Documentos do Fornecedor

* Paraas empresas que sdo constituidas no Brasil devera ser entregue o Cartdo de CNPJ
e para aquelas que ndo possuem unidade legalmente constituida no Brasil deverd ser
entregue a Comprovacao de constituicdo da empresa no pais de origem

Documentos do Profissional

* Atestado de saude ocupacional (ASO) ou Certificado Médico (Medical Certificate) do
pais de origem constando que estd apto para a execug¢ao dos trabalhos vigentes

* Ficha ou Sistema de Controle da Entrega do EPI + Declaragdo ou Treinamento sobre o
uso adequado, guarda e conservagao

* Passaporte e visto para trabalho vigente

* Comprovante de vinculo empregaticio com a empresa;

* Certificados de acordo com fungao/atividade especifica

* Informar por e-mail a unidade e nimero do Pedido vigente onde serdo realizados os
servicos

Integracao de seguranga

* Com relagdo ao requisito Integracdo de Seguranga, caso o profissional ndo possua
integragdo vigente, a empresa deve alinhar o treinamento diretamente com o Gestor
da Suzano, sendo esse que tratard o tema com a drea de SSQV da unidade. Vale
ressaltar que é responsabilidade da drea de seguranca enviar a evidéncia do
treinamento para a Destra.

Em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), caso o fornecedor faca o upload de
documentos desnecessdrios, a Plataforma Destra poderd excluir esses documentos integralmente. Além disso, a
plataforma exigira que o fornecedor faca o upload apenas dos documentos dos colaboradores gque
efetivamente prestam servicos para a Suzano, ocultando os campos relacionados aos colaboradores que nao
prestam servicos, a fim de garantir a minimiza¢ao dos dados e o tratamento adequado das informagdes.
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